MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
GERENCIA MUNICIPAL

“Ano del Buen Servicio al Ciudadano”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N.° 207 -2017-GM/MDC

Comas, 5 de octubre de 2017

VISTO: El Informe N.° 110-2017-SGGP-GPPR/MC, de fecha 2 de octubre de 2017, de la
Subgerencia de Gestidon de Procesos, el Informe N.° 203-2017-GPPR-GM/MC, de fecha 4 de
octubre de 2017, de la Gerencia de Planificacién, Presupuesto y Racionalizacion; y,

CONSIDERANDO:

Que, el Art. 194° de la Constitucion, sefiala que los Organos de Gobierno Local son las
Municipalidades Provinciales y Distritales, las cuales tienen autonomia politica, econémica y
administrativa en los asuntos de su competencia; lo cual es concordante con lo dispuesto en el
Articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N° 27972 y que
dicha autonomia radica en la facultad de ejercer actos de gobierno, administrativo y de
administracién con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el Decreto Supremo N.° 004-2013-PCM establece entre los objetivos especificos de la
Politica Nacional de Modernizacién de la Gestion Puablica: “4. Implementar la gestion por
procesos y promover la simplificacion administrativa en todas las entidades publicas a fin de
generar resultados positivos en la mejora de los procedimientos y servicios orientados a los
ciudadanos y empresas”;

Que, entre los componentes contemplados en la referida norma, se sefiala que la
implementacién de la Gestién por Procesos en una Entidad Pablica permite direccionar a
convertirse en una gestién al servicio del ciudadano, por lo que necesariamente deberd
cambiar el tradicional modelo de organizacién funcional y migrar hacia una organizacién por
procesos contenidos en las “cadenas de valor” de cada entidad, que aseguren que los bienes y
servicios publicos de su responsabilidad generen resultados e impactos positivos para el
ciudadano;

Que, en ese marco de modernizacion, la Municipalidad Distrital de Comas viene
implementando un Sistema de Gestién de Calidad, bajo los estandares de la Norma
Internacional 1ISO 9001:2015, el cual consiste en promover la adopcién de un enfoque por
procesos, al desarrollar, implementar y mejorar la eficacia de un sistema de gestion de la
calidad, para aumentar la satisfaccion del ciudadano mediante el cumplimiento de requisitos de
Su norma;

Que, a efectos de aportar valor al referido sistema, la Subgerencia de Gestién de Procesos, ha
elaborado y aprobado, de manera consensuada, con los duefios del referido proceso, el
#/proyecto de Directiva denominada: “PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE BIENES Y
7/ SERVICIOS CRITICOS PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS?”, el cual cuenta,
ademas, con el visto bueno de la Gerencia de Asuntos Juridicos;

Que, en uso de las competencias establecidas en el articulo 79 del Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Municipalidad Distrital de Comas, la Subgerencia de Gestion
de Procesos, cumplié con analizar el referido proyecto de directiva, emitiendo el Informe
técnico N.° 110-2017-SGGP-GPPR/MC, de fecha 2 de octubre de 2017;

Que, mediante Informe N.° 203-2017-GPPR-GM/MC, de fecha 4 de octubre de 2017, la
Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién, en atencion a la propuesta de la
directiva en mencién e informe N.° 110-2017-SGGP-GPPR/MC, solicita a la Gerencia
Municipal, a efectos de ser aprobada mediante Resolucién de Gerencia Municipal;
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Que, de conformidad con las facultades conferidas por el articulo 39 de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N.° 27972 y en uso de las atribuciones conferidas al Gerente Municipal de
conformidad con el articulo 37 del Reglamento de Organizaciones y funciones — ROF de la
Municipalidad de Comas;:

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva “PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE BIENES
Y SERVICIOS CRITICOS PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Gerencia de Administracién y Finanzas y
Subgerencia de Logistica el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva.

ARTICULO TERCERO: DISPONER a la Gerencia de Informética, Estadistica y Gobierno
Electronico proceda a la publicacién de la presente Resolucién en la pagina Web Institucional:
www.municomas.gob.pe .

REGISTRESE COMUNIQUESE Y CUMPLASE

C.C. Alcaldia

Secretaria General

Gerencia de Asuntos Juridicos

Gerencia de Administracién y Finanzas

Subgerencia de Logistica

Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion
Subgerencia de Gestién de Procesos
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| PROCEDIMIENTO DE COMPRA DE

BIENES Y SERVICIOS CRITICOS
PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

DE COMAS|

El presente documento tiene por finalidad, establecer las pautas a seguir para la realizacion y control de las
compras de bienes y servicios criticos solicitados por las diferentes areas usuarias que pertenecen a la

Municipalidad Distrital de Comas, realizando una adecuada seleccién y contratacion del Proveedor para el bien
critico o servicio critico ofrecido.
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OBJETIVO

Establecer las pautas a seguir para la adecuada compra de bienes y servicios solicitados por las diferentes
areas usuarias que pertenecen a la Municipalidad Distrital de Comas, realizando una adecuada seleccién
y contratacion del Proveedor para el bien o servicio ofrecido, asi como también cumplir el mantenimiento
respectivo de la infraestructura interna y externa de la Municipalidad Distrital de Comas.

ALCANCE

Aplica a los procesos que intervienen en el Sistema de gestién de Calidad, los cuales son los procesos
de: Gestion de Desarrollo Economico, Gestion de Tecnologia de la Informacién, Gestién de Recursos
Humanos, Gestion de Logistica y Servicios Generales y Proceso de Gestion de Atencion al Ciudadano,
las cuales pertenecen a la Municipalidad Distrital de Comas.

RESPONSABILIDADES

X

3
W

i
20
3
=

S

Lo FDSB

N

Gerente de Planificacién, presupuesto y racionalizacién: Es responsable de revisar el presente
procedimiento.

El Subgerente de Logistica: Es responsable de la elaboracion del presente procedimiento, asi como la
supervision en el correcto desarrollo de las actividades de contratacién y obtencion de un nuevo bien o
servicio, ejecutando los controles correspondientes para la conformidad del bien recibido o servicio ejecutado,
supervisa la correcta aplicacion del presente procedimiento.

El Subgerente de Servicios Generales: Es responsable de la elaboracién del presente procedimiento,
describiendo el mecanismo y herramienta para el mantenimiento interno y externo de la infraestructura.

Personal de Logistica: Son responsables de la correcta aplicacién del presente procedimiento, siguiendo
los lineamientos y generando los registros correspondientes.

Responsable de Proceso: Son los responsables de enviar la solicitud de requerimiento por el bien o

servicio solicitado al proceso de Logistica, asi como también de remitir la conformidad por el bien recibido
0 servicio realizado.

Gerente de Administracién y Finanzas: Revisara y visara el presente procedimiento en funcion a los
requisitos administrativos exigibles a las normatividades y leyes peruanas.

Gerente de Asuntos juridicos: Revisara el presente procedimiento en funcion a los requisitos legales
exigibles, de acuerdo a las normatividades y leyes peruanas.

Gerente Municipal: Es responsable de aprobar el presente procedimiento, verificando el correcto
funcionamiento de los lineamientos establecidos

DEFINICIONES
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Solicitud de Requerimiento. - Es un proceso que tiene como finalidad sustentar la necesidad de obtener
un bien o servicio para cubrir las necesidades requeridas por el area usuaria.

Producto o Servicio Critico: Insumos, mercaderia o servicios adquiridos que afectan directamente a la
calidad del servicio brindado afectando a las necesidades y expectativas del cliente (usuario).

Seleccion del Proveedor: Es un proceso que tiene como finalidad evaluar algunos parametros para
alizar comparacion y analisis de los beneficios al contratar el proveedor que ofrecera el bien o servicio
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Reevaluacion de Proveedores: Es un proceso que tiene como finalidad evaluar el desemperio del
proveedor durante el afio donde se dio la contratacion, respecto al bien o servicio ofrecido, evaluando
distintos parametros en su desempefio.

5. |DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Norma ISO 9001:2015: Requisitos del Sistema de Gestion de la Calidad

Norma ISO 9000: Fundamentos y vocabulario

Plan anual de contrataciones.

Directiva para los lineamientos para las contrataciones de bienes y servicios, cuyos montos iguales o
inferiores a 8 UIT (Unidades impositivas tributarias) en la Municipalidad Distrital de Comas.

6. |[METODOLOGIA

6.1. CONTRATACION DE UN BIEN CRITICO O SERVICIO CRITICO DE MONTOS MENORES A 8 UIT.

Este proceso de contratacién de un bien o servicio solicitado respecto a montos menores a 8 UIT estan excluidas
del ambito de la aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, pero estan sujetas a
supervision, las cuales se detallan a continuacion:

6.1.1. En primera instancia, el &rea usuaria envia el registro de “solicitud de requerimiento de bienes o servicios
criticos (P-LOG-01-F01) al proceso de Logistica, con el fin de solicitarlo, la solicitud de requerimiento de bienes
o servicios contiene las caracteristicas y/o especificaciones del bien o servicio solicitado, es firmado por el
Subgerente y visado por el Gerente del area usuaria; esta solicitud se envia al proceso de Logistica con el fin de
realizar la busqueda de proveedores y contratacion correspondiente del proveedor para la compra del bien o
ejecucion del servicio solicitado; asi mismo el requerimiento de bienes y servicios criticos debe cumplir la
programacion en el Cuadro de Necesidades para el afic en curso o previsto para su atencion por parte de la
“Gerencia de Administracion y Finanzas.
E2\

122} Los requerimientos que no cumplan con los descrito de acuerdo al punto 6.1.1, sera devuelto al proceso
sugrio para su evaluacion y reformulacion.

-8:4°3. Si en caso se cumpla los requerimientos de acuerdo a lo descrito en el punto 6.1.1, una vez recibido la
| solicitud de requerimiento de bienes o servicios por el proceso de Logistica, el Proceso de Logistica (Técnico de
cotizaciones) realizara un estudio de mercado para averiguar el precio referencial del bien o servicio solicitado,
n el fin de determinar el valor referencial para la solicitud de |a certificacion presupuestal.

#A. De acuerdo a la Base de Datos que se tiene en el proceso de Logistica, se verificara si es un bien o servicio
o, el cual podria afectar al sistema de gestion de calidad del servicio, estos bienes o servicios se relacionaran
el proceso de Gerencia de Desarrollo Econémico, Tecnologia de la informacion, Gestion de Recursos
umanos, Gestion de atencién al ciudadano, Gestion de logistica y Servicios Generales.
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6.1.5. De ser un bien o servicio critico, se contacta con 03 empresas relacionados con el bien o servicio solicitado,
se recopilara la informacién correspondiente a estas 03 empresas, se vera su ficha RUC y se solicitara la

sppropuesta formal por el bien o servicio a adquirir, bajo los distintos medios de comunicacion, asi mismo estas 03
‘“Yelpresas deberan contar con la inscripcion vigente en el registro nacional de proveedores, salvo aquellas

%5ptrataciones a montos iguales o menores a un (01) UIT Unidad Impositiva Tributaria.

ol

715“."1.6. Las acciones para determinar el monto de la contratacion del bien o servicio critico solicitado debe

<2l considerar los siguientes aspectos y documentos:
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% Consultar el Registro Unico del Contribuyente de cada proveedor invitado a cotizar.

* Verificar que la cotizacion cumpla con los términos de referencia y/o especificaciones técnicas y con la
presentacion de la documentacion que se requiera para cotizar.

Verificar que el proveedor cuente, de ser el caso, con la inscripcion vigente en el Registro Nacional de

Proveedores del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado que corresponda.

* Verificar que la cotizacion cumpla con los términos de referencia y/o especificaciones técnicas y con la
presentacion de la documentacion que se requiera para cotizar. La Subgerencia de Logistica, podra

solicitar apoyo u opinién del area usuaria para la verificacion del cumplimiento de los términos de

referencia y/o especificaciones técnicas, la cual esta obligada a emitirla.

% Se deberan considerar como minimo 03 cotizaciones

*

..
'’

6.1.7. La Subgerencia de Logistica remite a la Gerencia de Administracion y Finanzas la solicitud de certificacion
de credito presupuestario y de ser el caso, la solicitud de prevision presupuestal, el cual es remitido a la Gerencia
de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion para la Certificacion del crédito presupuestario en el Sistema
Integrado de Administracién Financiera (SIAF), y de ser el caso la Prevision Presupuestal, a cargo de la Gerencia

de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion, y su posterior derivacion a la Gerencia de Administracion y
Finanzas.

6.1.8. La Subgerencia de Logistica recepciona la certificacion de crédito presupuestal y la previsién
presupuestaria aprobada. De ser el caso y se entrega al servidor encargado de la contratacién, el expediente de
contratacion con la Certificacién, con el Certificado de Crédito Presupuestario y la prevision presupuestaria, de

ser el caso, para que se proceda a proyectar el contrato correspondiente o proceda con girar la orden de compra
0 de servicio.

6.1.9. Si en caso no estuviera programado el presupuesto por la adquisicién del bien o servicio solicitado, se hace
la correccion correspondiente en el informe de certificacion presupuestal para que se tome en cuenta el
presupuesto solicitado y se dirige a la actividad 6.1.7

s h1.10. Se elabora el cuadro comparativo respecto a las cotizaciones recibidas por las 03 empresas, el cual se

3Ma en cuenta el precio, el plazo de entrega o ejecucion del servicio y servicios adicionales por el bien o servicio
frecido, asi mismo se realiza la seleccion del proveedor tomando como referencia a las 03 empresas, en donde
set;fegistra en el formato "seleccion y evaluacién del proveedor” (P-LOG-01-F02), la empresa que cuente con una
‘\ggéjor oferta en el registro de seleccion y evaluacién del proveedor se elegird como el proveedor critico que
=“brindara el bien critico o servicio critico solicitado por la municipalidad de comas.

®:1\11. Una vez ya aprobado el presupuesto y seleccionado al proveedor criticos para el bien o servicio adquirido,
) sé&procede a generar la orden de compra (Anexo N°03) u orden de servicio (Anexo N°04) correspondiente por lo
;spl' itado, el cual se le enviara al contratista, donde el contratista comunicara via email o por teléfono la
c tacion de la orden de compra u orden de servicio.

De ser Orden de Compra:

... % De la emision de la Orden de Compra es remitida a la Gerencia de Administracion y Finanzas para su
;?‘ visado y luego es derivado al Area de Aimacén para la recepcion del producto.
%&R‘ El contratista traera el bien solicitado y lo dejara en el almacén de la Municipalidad Distrital de Comas
i% Se realizaran las anotaciones correspondientes y se firma la guia de remisién por Almacén dando
conformidad del bien adquirido, posteriormente se remite la orden de compra al area de contabilidad para
su revision
* La Subgerencia de Contabilidad realiza el control previo de la documentacion presentada; de encontrar
alguna observacién comunica a la Subgerencia de Logistica para la subsanacién respectiva.
» Con el expediente revisado y conforme, la Subgerencia de Contabilidad realiza el registro de devengado
a través del Sistema Integrado de Administraciéon Financiera SIAF y es enviado a Tesoreria.
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De ser Orden de Servicio:

te

*

El contratista ejecutara el servicio solicitado para la Municipalidad Distrital de Comas con la entrega de

la factura correspondiente al 4rea de logistica, se realizan las anotaciones correspondientes por el area

usuaria dando conformidad del servicio ejecutado. Posteriormente se remite el registro de solicitud de

requerimiento con la conformidad del servicio ejecutado, al Proceso de Logistica para que se proceda

con el tramite correspondiente para el pago al proveedor.

< Para el pago respectivo al proveedor, la Subgerencia de contabilidad realizar la busqueda del proveedor
seleccionado respecto a la formalidad de este como parte del control previo.

< La Subgerencia de Contabilidad realizar el control previo de la documentacion presentada; de encontrar
alguna observacién comunica a la Subgerencia de Logistica para la subsanacion respectiva.

< Con el expediente revisado y conforme, la Subgerencia de Contabilidad realiza el registro de devengado

através del Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF y remite a la Subgerencia de Tesoreria

para que realice la fase de girado a través del Sistema Integrado de Administracion Financiera SIAF y el

pago correspondiente mediante el codigo de cuenta interbancaria (CCl) del proveedor, salvo indicacion

contraria expresa, emitiéndose el comprobante de pago respectivo.

A~ =i Reclamos del Proveedor:
: 5

)

i — ; - "
"¢/ #".08 Yeclamos del Proveedor por demora en la emision de la conformidad y el reconocimiento de intereses que
@ dichf reclamo genere, seran de absoluta responsabilidad el area usuaria y/o del especialista, segun corresponda.

ﬁﬂa‘;\\

= el contratista presto los servicios fuera del plazo establecido, el &rea usuaria debe informar dicha condicién a
la Subgerencia de Logistica, bajo responsabilidad a efectos de aplicar las penalidades que correspondan.

7

b NTRATACl()N DE UN BIEN CRITICO O SERVICIO CRITICO DE MONTOS MAYORES A 32400 SOLES.

i
° Y] Este iproceso de contratacién de un bien o servicio solicitado respecto a montos mayores a 32400 soles se
\o, detal}[’aiﬂ a continuacion:

nf'-“!"i’::;?‘
2.1.En primera instancia, el area usuaria envia la solicitud de requerimiento de bienes o servicios (P-LOG-01-
01) al proceso de Logistica, con el fin de solicitarlo, la solicitud de requerimiento de bienes o servicios contiene
//&,.o“"" ‘jé%: racteristicas y/o especificaciones del bien o servicio solicitado y es firmado por el Subgerente y Gerente del
/& rreag1 suaria; esta solicitud se envia al proceso de Logistica con el fin de realizar la busqueda de proveedores y
\\\ZEREN;BS”@ tacion correspondiente del proveedor para la compra del bien o ejecucion del servicio solicitado.
“orgie 9/ \Una vez recibido la solicitud de requerimiento de bienes o servicios por el proceso de Logistica, el
¥t bgerente de Logistica realiza un estudio de mercado para averiguar el precio referencial del bien o servicio
solicitado, con el fin de tomar conocer el monto presupuestado para la solicitud de requerimiento.

s,
et o0
s _6

—18:2.3. De acuerdo a la Base de Datos que se tiene en el proceso de Logistica, se verificara si es un bien o servicio
e %ﬁfrjep, el cual podria afectar al sistema de gestion de calidad del servicio, estos bienes o servicios se relacionaran
/ 5 ng{ proceso de Gerencia de Desarrollo Econémico, Tecnologia de la informacion, Gestion de Recursos
(“’ ‘;k%m&hos, Gestion de atencion al ciudadano, Gestion de logistica y Servicios Generales.
6 0 ﬂé‘f'

Y

6.2.4° De ser un bien o servicio critico, se solicitara la aprobacion de la Gerencia Municipal para la compra del

Bren o servicio, una vez emitida la aprobacion se envia un informe respecto a la aprobacién del expediente de
L contratacion al Proceso de Logistica.

/|Se designa un Comité especial para la compra del bien o servicio para la elaboracion de las bases, de

werdo a las “Bases estandarizadas Eara la contratacion de un producto o servicio”, el cual fue aprobada con la

‘f;‘-’.ﬁ-,d FDirectiva 0041-2017 para_su publ sterior en el SEACE.
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6.2.6. De acuerdo a las Bases de la contratacion del bien o servicio que estan colgadas en el SEACE, las
empresas concursantes para proveedor se regiran por el cronograma de actividades gue estan contenidas en las
Bases, el cual se especificara fecha de entrega de la documentacion de la empresa y personal que realizara el

servicio o caracteristicas del bien a adquirir, asi como también del monto presupuestado en las Bases por el bien
o servicio solicitado.

6.2.7. De acuerdo al puntaje de las Bases correspondiente a toda la documentacion exigida y al registro de
seleccion y evaluacion del proveedor, se dara la Buena pro a la empresa que cumpla con todas las caracteristicas
exigidas por las Bases y el registro de seleccion y evaluacion del proveedor.

6.2.8. Posteriormente de la Buena Pro, se realiza el contrato correspondiente con la empresa ganadora en funcién
al bien o servicio solicitado.

6.3. MANTENIMIENTO DE LA INFRAESTRUCTURA Y RESGUARDO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS

Para el mantenimiento de la infraestructura se considerara la infraestructura interna y externa de la Municipalidad

distrital de Comas, el cual se utilizara el registro “"Checklist de infraestructura” (P-LOG-04) para verificar las
condiciones internas y externas de la institucion.

El mantenimiento de la infraesctura interna y/o externa de la Municipalidad Distrital de Comas se realizara
mediante una programacién por el Subgerente de Servicios Generales con apoyo de su personal, el cual esta

misma subgerencia dara la conformidad respecto al servicio de mantenimiento de infraestructura realizada, al
proceso de Logistica.

Para el resguardo de los bienes adquiridos, estos seran resguardados por el personal de seguridad que pertenece
;2hproceso de la Subgerencia de Servicios Generales.
(A

.RJ?MANTENIMIENTO DEL PROVEEDOR CRITICO
23,

Pga‘a el mantenimiento del Proveedor, el cual se muestra en la Base de Datos que se encuentran en el Sistema

+-=#SAFIM (Lista de Proveedores), los cuales se muestran todos los proveedores que brindan un servicio o bien

critico, los cuales pueden afectar al Sistema de Gestién de Calidad de la Municipalidad de Comas dentro de su
alcance.

a los proveedores criticos que han adquirido un bien o servicio menores a 32400, se realizara la medicién de
Nr?&’ esempefio anualmente con el fin de continuar con los servicios o productos ofrecidos del proveedor ya -que
‘puede afectar al usuario, esta medicion se realiza con el registro de "Evaluacion de desempefio del Proveedor

itico” (P-LOG-01-F03), el cual se realizara esto para todos los proveedores considerados criticos que tengan
mas de 01 aflo en la Base de Datos (Sistema SAFIM) del Proceso de Logistica.

Esta evaluacién de desempefio del Proveedor se realizara anualmente aplicable a todos los proveedores criticos

nsiderados.
\e 62
T 6.3

2
!

Ajﬁa Municipalidad de Comas no resguarda la propiedad del proveedor, debido a que todas las compras que realiza
Fde &bien 50N compras permanentes para la institucion.
\

I'1' Propiedad del Proveedor:
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evaluacion del P-LOG-01-Foz | Fle Registiosde | - Por | opags | Subgereme de
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ANEXO N° 01

Carta de Invitacién para la Cotizacién

Comas, XXX,

CARTA N° XXX -XXX-SGL/GAF/MDC

SENORES

Asunto:

De nuestra consideracion:

Nos es grato extenderles nuestro mas cordial saludo en nombre mio y de la comuna, y a su vez para invitarles a presentar su cotizacién
de precios referenciales de los siguientes productos:

ITEM PRODUCTO U.MEDIDA | PRECIO UNITARIO
2
e A
\ ggﬁ;‘Vuestra cotizacion debe estar enmarcada en lo dispuesto en el Art.8° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
A\ :

» mediante Decreto Supremo N° 350-2015-EF. Cabe indicar que los precios deben estar expresados en Nuevos Soles, en el precio debe
L= estar incluido el costo de transporte, inspecciones (certificaciones) cualquier costo que incida en el bien.

Se Adjunta el cuadro de racién con todas las exigencias nutricionales del bien a cotizar.

deciendo en forma anticipada de contar su respuesta en un plazo maximo de 48 horas de recepcionada esta invitacion.

PLANF
GEREN -
PRESUPUESTO ¥
RACIONALIZACION

Atentamente:

'~
(D
o N

-'\",’;\:m'&\
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ANEXO N° 02

Informe de certificacion de crédito presupuestal designado

INFORME N° -2017-SGL/GAFIMDC

A : XOOCOAOROOOCKKXX

Gerente de Administracién y Finanzas
DE : XIXOOOXXKXXX

Subgerente de logistica
ASUNTO : Certificacion de crédito presupuestal
REFERENCIA memorando N° XXX-20XX-SGPVL-GM/MDC
FECHA : Comas, XXXXXXX

Es grato dirigirme para informarle y solicitarle lo siguiente.

omue mediante documento de la referencia la Subgerencia de XXXXX, solicita la XXXXXXXXXXXX, segun las

;;espemf icaciones técnicas adjuntos a la presente, motivo por el cual esta unidad realizo el estudio de mercado

s “correspondiente segun lo descrito en el Art. 11 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, determinando el
" valor referencial respectivo.

;,:mm Es por ello que se solicita a su despacho se derive la presente a la Subgerencia de Presupuesto, para que emita la
#J’ ol certificacion de crédito presupuestal correspondiente para el periodo 2017 segun el siguiente cuadro, donde ademés
g 0 i ebera sefialar |a fuente de financiamiento, rubro, cadena funcional y programatica del gasto.

£ PLANIF
| SERE upLESTO ¥ .
3 i aLzACION Descripcion Valor Referencial Area Usuaria
S1. XXXXXX Subgerencia de
ARV (XXXXXKXXX) XXX

Es todo cuanto solicito para su tramite correspondiente.

Atentamente,
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ANEXO N° 03

Orden de Compra

4 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

SUBGERENCIA DE LOGISTICA

FECHA DE LA ORDEN

RUC 20168737565
ORDEN DE  COMPRA N 2017-000189

HR: 201 7-000615 SUB GERENCIA DE SERVICIOS GENERALES PAGINA : ;|
SERORTEST TRVIRSTONTS SAT TODIGO ~ J0R0007 301
DIRECCION IR ’t{} (JL)EIALLS NRO. 206 URB. SANTA LUZMILA ERA TELF.

REFERENCIA MEMO Nro, T18-GPPR FAX

CONDICIONES : FACTURA TOTAL, PAGO TOTAL -CANCELABLE A LA FECHA

DET. REQUERI : ADQUISICION DE EQUIPOS DE AIRE ACONDICIONADO PARA EL AUDITD
——" g %] 0 | i SR
} : 'uNiap | AcT. | |
L CODIGO { CANT. | DE i ! DESCM?CION . UNITARIO | TOTAL
| | PEDID. |MEDIDA | TAREA | - ol
BOGD703410 6.00 UNIDAD 2376 01 EQUIPC DE AIRE ACONDICIONADO 5,633.50 39.801.00

*\_ GERENCIDE PLANIF
A\ " preESUPLESTO Y
RACIONALIZACION

SEMI INDUSTRIAL DE ALTA POTENCIA MCDELO
SPLIT PISO TECHO DE 60,000 BTU AREA
APROXIMADA DE 289 MTS.2 CON METROS
APROXIMADO PARA LA ALTURA,

INCLUYE ACCESORIOS SEGUN COTIZACION.
COMPARACION CE PRECIOS
COMPRE-SM-1-2017-OECMDC-1

REQUERIMIENTO CON MEMORANDUM No.
140-2017-5G5G-GAFMC.
No. DE REQUERIMIENTO: 016




Cadigo: P-LOG-01

Version: o1
MUNICIPALIDAD COMPRA DE BIENES Y SERVICIOs | Version:0
DISTRITAL DE COMAS CR[TICOS Pégina: ——

Fecha: 15.08.2017

ANEXO N° 04

Orden de Servicio

g s - s e = et !
i

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DECONIAS . =~ 7 U FECHADE LAORDEN | 20 | 07 [2017 |

SUBGERENCIA DE LOGISTICA % -3 (_
§v]ASLY

-~
> §
ROLC, MH6R737565 CA i 7
R it i bl

5 . I—
ORDEN DE~ SERVICIOS N 2017-000771

HR: 2017-001338 §UB GERENCIA DE OBRAS PUBLICAS ESTUDIOS Y PROYECTOS i;..!\{‘;l;\\z's . 1
| SENOR(ES) WCEX EIRT. T CODIGO 2047791111
{ DIRECCION AVLEL RETABLO NRO. 1261 INT, 201 COO. PRIMAVERA 1. TELF.
| REFERENCIA  : MEMO  Nro. 10R6-GPPR FaX

CONDICIONES : FACTURA TOTAL, PAGO TOTAL -CANCELABLE A LA FECHA
{ DET. REQUERT : VALORIZACION UNICA OBRA"MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE TRANSIT

- ARTICULOS T TVALOR
i CUNIDAD | ACT. | j
COMIGO | CANT. | PE | Y | DESCRIPCION | UNITARIO TOTAL
L | PEDID. MEDIDA  TAREA ‘ ‘ R
5990999131 1.00 SERVIC 2439 01 VALORIZACION UNICA DE LA OBRA 209,205.67  299,205.67

"MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
TRANSITABILIDAD VEHICULAR Y PEATONAL DE LA
CALLE SANTC DOMINGO Y JR. 06 DEL PUEBLO
JOVEN LOS ROSALES DE SAN FELIPE - ZONAL 08,
DISTRITO DE COMAS - LIMA -LIMA"

)

T gl

ADJUDICACION SIMPLIFICADA No.
005-2017-CSG/MDC.
CONTRATO No, 025-2017-MDC

T, S05370884% 77

CONFORMIDAD DE VALORIZACION UNICA CON
INFORME No. 417-2017-SGOPEyP-GDU/MDC.

s IS m;r_,(

;”j FrR
Q

S [s] E 3

GERENCI, PLANIF

PRESUPUESTO ¥

RACIONAUZEL00 )/ /
——
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ANEXO N° 05

Acta de Conformidad del Bienes

Por 2l presente. se da la conformidad a la prestacion de sagun
detale

i-(‘l'igam o Unidad Conlralante
Vﬁt;':élo de Orden e Compra i
Fecha de suzcnpeon de contrate

AT | ; e : i S i o}
A 2 F. T Cortratisia

e A W de Orden do B 00 7 e, T

2 ,4 Ti“ ‘?-’i-.‘\am riqrfc;gﬂr :{ekf}fdmde Compra | ks _kﬁji » L
' #Mants a pagar =
“‘lazn de eg:cm szgm prdan s contrata
Fecha de e sagln order oe comgea ¥ia
Lontralo

Fecha de lerming segun orden de compra ';r.l
coniraty

F%hadaummm‘ﬂemenlmga Bl

e e S

i %ﬂmwm de corresgonces

{$
QERENCHTE PLANIF

PRESUPUESTO Y
RACIONALIZACION

e g

FIRMA ¥ SELLO DEL FUH‘CQOV&HG
RESPONSABLE DEL AREA USUARIA
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ANEXO N° 06
Acta de Conformidad de Servicios
Bor o pesene se da la corkmdad a2 B prestacdn o8l Seviio de
—— . SEOAT DRt R
\Organoc Undad Conlraterte | ]
Numers de Orden de Senvio ;
SO 06 ConTals
W da Cudan co Seracg
Ferna de Wotifcacon g8 i Orden de Saney
il il OO e U
*.  Mantc 4 pagar I NG
3 Flazo de sjecucin gin orden de Seracio yo
[gontiatn
;_;_-:mt'c‘.rz ) {
[ Facha de temmmo segin order e Serwitio yo
| cortrelo ! o o
 Fecha de culmmacian del sanic.o _ o
Penaldades decomesponder
AT 0
’,;_‘vp)(} ;Sr_»‘; ™,
/,}\); EST, N - o
/350 R\‘ ; i bl oo it e e i
f:?:.n %J;"‘.l ¥ 3 Casravanones ¢ dold Ie do fa prestaceor de Senicis cealizade.
5 Bl ' 3
iv% éi«‘f‘.‘
N, 4 ¥ ”

1 GERENCIR CE PLANIF
PRESUPLESTO ¥
RACIONALIZACION

GEREN|
UG

s

.Hv‘ -

Lugar ¥ fecha

ACSPONSABLE DE ENITIR LA CONFORVIDAD

r
1 NOTA se upra gue S0unar imns o docemBentason siciona Gue corehores [ preslacior realizada
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ANEXO N° 07

Declaracién Jurada del Proveedor

Declaracion Jurade del Provesdor
1 Facha del decumento i
2| Cotizacion b e e
21 |Descrpcdndelobieio de la Contratacde |
| 720 | Gingimerko de s ospicicasones i | Sicungle | )
6 lenmmos da relerenca, segun mﬁﬂﬁwﬂa NoCumple ( )
22 'r.!em wlal colizade i |

23 | Detaller documentacen acuria de ser e cas0

I e : P ’ e —
Elef.lmmn jurada del n-mueiar
- P o S——

Acems: Y Mg comprorala & mankanar fvgem E esla olerla v & ,:atfermna & *nn'ﬁam &0 [ass |
resullera favorscida con 8 aduocacon o contrato. &l come a cumplls con ‘as sspaclicaciones |

H
22
é‘/.'.
)
]

0 B0, ey | IEcnicas o termings de referencia del ben o servcio a contratar
o5 L

_ | Agimismo, declary no onconiramme impedds nave ;‘.{Jﬁ!i}!E! an & peocedirierts de selecoon 0|
-~ |contatar con e Estado. condoema al articslo 11 de la Ley N* 30225, Ley de Conraiaciones del|
{ |Estado, asi como que conazeo 135 sanciones contersdas an dcha Ley. su Reglamento y 13 Ley N°
 ZT444 Ley del Procedimisnto Adminisiralive General

. ", (T ————— S S e — e ——— R —
GEREN 'y 3
PRESUPLESTO b | i

RﬂCtﬂNhLlZA(.I

|
|
f
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